
СОДЕРЖАНИЕ
Введение	3
1. Теоретические аспекты судебного делопроизводства: истоки развития	5
1.1 Делопроизводство и судебное делопроизводство: понятие, сущность	5
1.2 Функции и принципы судебного делопроизводства	13
1.3 Сравнительный анализ современного делопроизводства и делопроизводства СССР	24
2. Анализ подготовки дел к архивному хранению, сроки хранения документов в архиве	28
2.1 Структура судебного делопроизводства: стадии и порядок их прохождения	28
2.2 Виды и сроки хранения судебных документов	32
3. Делопроизводство по прохождению кассационных и апелляционных жалоб	36
3.1 Делопроизводство по прохождению апелляционной жалобы в суде	36
3.2 Делопроизводство по прохождению кассационной жалобы в суде	39
Заключение	43
Список использованных источников	46

10

[bookmark: ВВЕДЕНИЕ][bookmark: _bookmark0]ВВЕДЕНИЕ

Судебное делопроизводство является неотъемлемой частью правовой системы и имеет важное значение для обеспечения справедливости и законности. Оно представляет собой систематизированную деятельность органов юстиции по рассмотрению и разрешению правовых споров и уголовных дел.
Судебное делопроизводство является особым видом профессиональной юридической деятельности, призванной обеспечить условия для полного и независимого осуществления правосудия. Имея ведомственный характер, оно обеспечивает судопроизводство и вместе с тем органично входит в общероссийскую систему документирования.
Актуальность темы дипломной работы. Судебное делопроизводство является важной составляющей правовой системы. В современных условиях актуальность изучения общих признаков, функций и стадий судебного делопроизводства проявляется в необходимости повышения его эффективности и сокращения времени рассмотрения дел. Это особенно важно в свете повышенных требований к правосудию и обеспечения справедливости для всех участников процесса.
Для разрешения большого объема дел в процессуальные сроки необходима правильная организация работы в суде. В данный раздел входит и рациональное распределение обязанностей между работниками суда, и эффективные правила и технологии делопроизводства в судах. Проблема загруженности судов сегодня стоит особенно остро и необходимо искать способы оптимизации их деятельности.
Предметом и целью исследования темы дипломной работы являются общие признаки, функции и стадии судебного делопроизводства. Анализируя эти аспекты, мы сможем более глубоко понять сущность процесса, выявить его особенности и возможности его улучшения.
Функции судебного делопроизводства многообразны и включают в себя регулирование правоотношений, защиту прав и интересов граждан,

пресечение преступлений, обеспечение соблюдения законности. Они обеспечивают надлежащую реализацию правосудия и формирование стабильного правового порядка.
Задачами темы дипломной работы являются:
1. Изучение и систематизация литературы по теме.
2. Анализ и обобщение информации о общих признаках, функциях и стадиях судебного делопроизводства.
3. Выявление направлений в современном судебном делопроизводстве, связанных с эффективностью и сокращением времени рассмотрения дел.
4. Анализ существующих проблем и предложение мер по их решению.
В первой главе работы будут рассмотрены истоки развития делопроизводства. В этой главе будет подробно рассмотрена организация документооборота и документооборот суда. Также будет произведен сравнительный анализ современного делопроизводства с СССР.
Во второй главе будет проведен анализ подготовки дел к архивному хранению. Организация документооборота и инструкция по судебному делопроизводству. Своевременное получение первичного документа дает возможность оперативно проверить правильность его оформления, исправить ошибки, если они есть, и вовремя отразить имеющиеся в нем сведения.
Так же будут рассмотрена структура судебного делопроизводства, стадии и порядок их прохождения.
В третьей и последней главе дипломной работы будут рассмотрены: Делопроизводство по прохождению кассационных и апелляционных жалоб.
В заключение моей дипломной работы, будут обобщены и сделаны основные выводы, исходящие из проведенной работы.
Дипломная работа состоит из введения, трёх глав, заключения и списка литературы.
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