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УТВЕРЖДАЮ 

 
Декан факультета ____________________ 

 

                                                                                                                           .                                             
Подпись          (Подпись)                                            (ФИО)        

«____» ___________________ 20___ г. 
 

 

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

НА УЧЕБНУЮ ПРАКТИКУ 
 

Практика по получению первичных профессиональных умений и 

навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-

исследовательской деятельности 

____________________________________________________ 
(семестр)  

 

обучающегося группы                                                                                                     . 
                        (Шифр и № группы)                                                           (ФИО обучающегося) 

 

 

Место прохождения практики:  

НОЧУ Московский Финансово-Промышленный университет «Синергия» 
 

 

 

 

Срок прохождения практики: с «___» __________ 20__ г. по «__» _________20__ г.  



Содержание индивидуального задания на практику, соотнесенное с планируемыми 

результатами обучения при прохождении практики: 

 
Код 

компетенции 
Содержание индивидуального задания 

ОПК-1, ПК-13 
Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники 

безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового 

распорядка; 

ПК-5, ПК-13 

Изучить нормативно-правовую базу, основополагающую основу 

Государственной и муниципальной службы Российской Федерации, среди 

которых: Конституция РФ, Гражданский кодекс РФ, Федеральные законы, указы 

президента РФ, ФЗ от 6 окт. 2003 года № 131 «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в РФ», ФЗ от 27 июля 2004 года № 79 «О 

государственной гражданской службе РФ», ФЗ от 2 марта 2007 года № 25 «О 

муниципальной службе в РФ», постановления правительства и прочие 

нормативные акты фиксирующие основы государственной службы и местного 

самоуправления РФ. Охарактеризовать и провести анализ и выявить общие 

тенденции развития гражданского права РФ на современном этапе. 

ОПК-1, ОПК-

3, ПК-2 

Выбрать для анализа учреждение сферы муниципального управления. Составить 

общее описание организации: наименование и организационно-правовая форма; 

форма собственности; юридический и фактический адреса, особенности 

территориального размещения; Проанализировать и описать организационную 

структуру исследуемой организации: базовый тип ОСУ; особенности ОСУ; 

органиграмма ОСУ; основные цели и функции подразделений; основные 

обязанности руководителей подразделений (согласно открытым источникам сети 

интернет). Детально изучить организационную структуру администрации 

муниципального управления. Изучить имеющиеся документы, нормативно-

правовые основы, устав и прочие организационные документы. 

ОПК-1, ПК-12 

 Изучить Федеральные законы о защите персональных данных, об 

информации, о средствах массовой информации и прочие нормативные акты, 

регулирующие получение, обработку и передачу информации. Сделать 

выводы о характере и возможностях передачи в том числе персональной 

информации.  

 Ознакомиться с практикой делового этикета, этикой, формах ведения 

конструктивного диалога, психологическими основами общения. Обобщить 

информацию и сделать выводы. 

ОПК-1, ПК-2, 

ПК-5, ПК-6 

Исследовать формы, характер и общие правила консультирования граждан по 

запросам населения. Ознакомиться с имеющимся в свободном доступе контенте 

сети интернет по общим вопросам консультирования, проанализировать и сделать 

выводы о наиболее информативных ресурсах, в отчете подробно описать выводы 

и обосновать выбор. Проанализировать сайт муниципального образования, 

выявить и охарактеризовать структуру, оценить доступность представленных 

материалов и услуг. Составить пример запроса от гражданина по любому 

вопросу, касающемуся полномочий муниципального образования и составить 

официальный ответ на него, приложить к отчету.  

ОК-5, ПК-1, 

ПК-11 

Систематизация собранного нормативного, статистического, фактического и 

прочего материала. Оформление отчета и дневника о прохождении практики. 

Защита отчета по практике. 

Разработано руководителем практики от Университета 

 

________________       ___________________________ 
                (ФИО)                                                                (Подпись) 



 

«___»______________ 20___г. 

 
 

Задание принято к исполнению               

_________________       __________________________ 
 (ФИО обучающегося)         (Подпись)   

 

«___»______________ 20___г. 
 


