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Требования к оформлению отчетов 

Объем аналитического отчета 30-35 стр. pt – 12, 1 инт. между строками, абзац – 1,25, форматирование текста по ширине. 
Список использованных источников – не менее 25 источников. Список литературы не включается в объем отчета, т.е. список литературы сверх объема работы. Ссылка на литературу указывается в тексте цифрами в квадратных скобках, например [14]. Номер соответствует порядковому номеру источника в списке литературы. См. оформление статьи)

Пример оформления отчета…
Все структурные элементы оформления (таблицы, иллюстрации, формулы) приведены для демонстрации оформления, и не являются обязательными – используйте собственные наработки и варианты представления информации

Фамилия И.О. автора

Студент (слушатель) гр. _____________
НАЗВАНИЕ
Аннотация: краткое (100-150 слов) описание содержания статьи с кратким указанием результатов исследования (оформить после написания основной части статьи)
Ключевые слова: 5-10 ключевых слов (оформить после написания основной части статьи)
Текст статьи 

Введение (до 1 стр.) Рекомендую, на первых порах, введение писать после того, как углубленно изучите проблему и напишете основную часть статьи 

Актуальность темы (связана названием статьи); напишите 2-3 абзаца, почему, то, о чем вы решили написать, важно сейчас
Разработанность темы. 1-3 абзаца; не менее 15 наиболее цитируемых авторов. Перечислите фамилии наиболее цитируемых авторов, которые публиковали свои работы; какие аспекты рассматриваемой темы они раскрывали. Отдельные работы авторов из этих списков должны быть указаны в списке литературы в конце статьи. В этой части введения могут быть указаны ссылки на источники информации [ ], но не обязательно, может быть просто перечисление фамилий…
Проблема(ы). Укажите ключевые проблемы, на которые указывают авторы изученных вами работ; и причины, по которым они считают эти проблемы важными. Какие проблемы, на ваш взгляд не нашли отражения в работах современных авторов; какие вопросы по рассматриваемой вами теме остались до сих пор нерешенными, неурегулированными, требующими уточнения и (или) дополнительных исследований (крайне желательно – связать эти проблемы с вашей темой). В этой части введения рекомендуется указывать ссылки на источники информации [ ]…
Цель статьи. Целью работы должно быть решение проблем(ы), которые вы выявили при предварительном изучении вопроса (см. выше «Проблема(ы)»).
Основная часть отчета. Здесь вместо слов «Основная часть статьи» дать этому разделу вашей работы более конкретное название, которое указывает на решение цели вашего исследования (статьи) и связано с темой.
Рекомендую сначала оформить ваше исследование в виде аналитических (сравнительных) таблиц, рисунков, формул, описывающих сущность описываемых вами объектов, процессов или явлений, а также фактов; и только после этого приступать к описательной части.
Далее приведены рекомендуемые формы для анализа информации. В зависимости от темы вашей работы можно использовать различный набор рекомендуемых форм, последовательность использования и (или) применять их комплексно, и (или) применить собственную форму для анализа информации. Цель – детально разобраться в природе и сущности объекта, процесса, явления.
Табл. 1 – Сравнительный анализ определений понятия «_________________» (или новой технологии «__________________»)
	Автор (Ф.И.О)
	Определение

	Иванов И. И.
	– опроеделение [
]

	Петров П. П.
	– опроеделение [
]

	…
	

	
	

	Определение автора

Сформулируйте свое определение


Проанализируйте определения, выделите отличительные особенности, а также общие, схожие моменты. Выразите свое мнение (принимаете или не принимаете отдельные определения, обязательно укажите почему). Сформулируйте свой вариант определения.
Для описания (определения) формализуйте исследуемый вами объект, процесс (в том числе технологию), явление путем структурирования информации о нем:

Что? из себя представляет объект, процесс, явление…

Как выглядит или из чего состоит?...

Чем отличается от существующих?...

Что дает? например, в практическом применении или в целях исследования
Табл. 2 – Достоинства и недостатки исследуемых объектов, процессов или явлений, объяснение фактов
	Название объекта (процесса, явления)
	Характеристика
	Преимущества
	Недостатки

	
	
	
	

	
	
	
	


Проанализируйте, сделайте выводы. 
Если вы исследуете большое множество объектов (процессов, явлений) можно провести их классификацию по схожим признакам, схожим характеристикам, преимуществам, недостаткам  (оформить в виде структурированных списков или рисунка).
Табл. 3 – Структура исследуемых объектов, процессов или явлений

	Элементы объекта (процесса, явления)
	Характеристика
	Связь с другими объектами (процессами, явлениями)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


или иллюстрация

[image: image1]
Рис. 1 – Системное представление объектов (процессов, явлений) (или Рис. 1 – Система…)

Табл. 4 – Факторы, обуславливающие проблемы функционирования исследуемых объектов процессов, явлений
	Фактор влияния
	Характеристика
	Положительные эффекты


	Отрицательные эффекты

	1. …
	
	проранжировать по значимости
1. …

2. …

3. …
	проранжировать по значимости

1. …

2. …
3. …

	2. …
	
	
	

	3. …
	
	
	

	
	
	
	


Проанализируйте другие объекты, процессы или явления, которые оказывают влияние на исследуемый вами объект, процесс, явление, сделайте выводы. 

На начальном этапе выявления факторов можно применить различные варианты причинно-следственных диаграмм. В самом простом случае диаграмму выявления проблем методом «5 почему?». Выявив проблему, задайте последовательно 5 вопросов: «Почему это произошло?» или «Как решить эту проблему?».

[image: image2]
Рис. 2 – Диаграмма причинно-следственных связей «5 почему?»

Для характеристики инновационных технологий предлагаю использовать следующие таблицы и схемы

Табл. 5 – Характеристика инновационной технологии
	В каких отраслях применяется; для чего?  какие потребности удовлетворяет?
	Инновационная технология
	Новизна
	Какие технологии заменяет
	Возможные планируемые эффекты использования

	
	
	Что из себя представляет? (Характеристика)
	Как выглядит? (На чем основана?)
	Чем отличается от существующих?
	Что дает в практическом плане?
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Табл. 6 – Сфера и способы использования инновационной технологии

	             Альтернативные 

                 способы (варианты)  

                           использования

Сферы 

применения
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Табл. 7 – Оценка потребительских сегментов
	             Возможные  

                  категории 
                 потребителей
Возможные 

конечные продукты, 

которые получают при 
применении технологии
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	Экспертная оценка спроса (%, руб.)
	Тоже 
	…
	…
	…
	…

	…
	Тоже 
	…
	…
	…
	…
	…

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…


Табл. 8 – Ценность, которую несет инновационная технология для покупателей и потенциальных потребителей, а также конечных потребителей результатов ее применения
	Сегмент (характеристика потребителей и покупателей)
	Характеристика использования технологии
	Ощущаемые ценности для потребителей

	
	Продукт (технология
	Цена
	Распределение (логистика)
	Продвижение (коммуникации)
	Управление взаимодействием с потребителями
	

	1. Предприятия – покупатели (клиенты),
по категориям:

· …
	
	
	
	
	
	

	2. Предприятия – потенциальные потребители,
по категориям:

· 
	
	
	
	
	
	

	3. Конечные потребители результатов применения технологий
по категориям:

· 
	
	
	
	
	
	


В результате подробного исследования, проведенного в основной части статьи, предложите 3-5 мероприятий, направленных на решение выявленной(ых) проблем.
Табл. 9 – Задачи для будущих исследований  _____________________________________________
	Цель
	Задачи

(что сделать?)
	Детальная характеристика работ
	Ключевые ресурсы, которые необходимы для реализации
	Планируемый эффект (результат)
	Возможные риски невыполнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Заключение. В заключении, в 3-4 абзацах опишите кратко выводы и результаты, полученные в ходе исследования: что предлагается, как это выглядит, чем отличается и что дает в практическом применении, а также (или) основные рекомендации по использованию (или) направления дальнейших исследований в этой области).
СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

1. …

2. …

3. …

Старайтесь правильно оформлять библиографические ссылки, в том числе и на электронные ресурсы, например, Интернет-источники. См. ГОСТ  http://docs.cntd.ru/document/1200164120
· ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления
· ГОСТ Р 7.0.100-2018 Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления
Актуальными считаются научные издания: книги, статьи, страницы в сети Интернет и иная информация, опубликованная, преимущественно за последние 5 лет.

Рекомендуемые библиотеки для реферативного изложения выбранной темы

рекомендации на странице http://ep-ugatu.ru/page120.html, в т.ч.:

https://elibrary.ru/ 

https://cyberleninka.ru/ 

Официальные сайты предприятий и органов государственной власти и управления 

Сайты официальной статистики, например 

https://rosstat.gov.ru/ (меню «Публикации»)

https://www.hse.ru/org/hse/primarydata/ 

Профессиональные блоги и сайты.

Библиотеки и ресурсы на странице https://nesmol.ru/baza-znanij/[image: image3.wmf]
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� Ссылка – библиографическое описание источника, в соответствии с ГОСТ � HYPERLINK "https://www.ifap.ru/library/gost/7052008.pdf" �https://www.ifap.ru/library/gost/7052008.pdf�


� Ссылка – библиографическое описание источника 





