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Индивидуальное задание
по производственной практике (по профилю специальности)
по профессиональному модулю ПМ.01 Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты

обучающегося группы 
шифр и номер группы

 (Ф.И.О.)

	№ п/п
	
Виды работ
	Период
выполнения работ

	







1.
	Ознакомительная лекция, включая инструктаж по соблюдению правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности, санитарно- эпидемиологических правил и гигиенических нормативов.
1.1. Пройти инструктивное совещание с ответственным лицом от Профильной организации, на котором ознакомиться с кругом обязанностей по определенным видам работ, связанным с будущей профессиональной деятельностью, а также уточнить правила в отношении субординации, внешнего вида, внутреннего трудового распорядка и режима конфиденциальности.
1.2. Пройти инструктаж по соблюдению правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности, санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов (в случае медицинских противопоказаний к выполнению определенных видов
деятельности – принести подтверждающую справку из медицинского учреждения).
	






с «3» августа
2023 г. по «16»
августа 2023 г.

	

2.
	Изучение	нормативно-правовой	базы, регламентирующей реализацию прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты.
2.1. Составить перечень нормативно-правовых актов в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты, используя   компьютерную   справочную   правовую   систему
«Консультант Плюс» и ЭБС «Университетская библиотека
	с «3» августа
2023 г. по «16»
августа 2023 г.



	
	онлайн» https://biblioclub.ru/
2.2. Изучить способы информирования граждан и должностных лиц об изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной защиты.
2.3. Ознакомиться с Кодексом профессиональной этики специалиста органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда РФ.
2.4. Составить перечень нормативных правовых актов в сфере противодействия коррупции, регламентирующих реализацию прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и
социальной защиты.
	

	


3.
	Сбор информации об объекте практики и анализ содержания источников.
Общая	характеристика	деятельности	органов Пенсионного фонда РФ и социальной защиты.
3.1. Составить схему структуры территориального органа Пенсионного Фонда РФ и социальной защиты.
3.2. Составить	схему	обязанностей	должностных	лиц отдела,	в	котором	обучающийся	(практикант)	проходит
практику.
	с «3» августа
2023 г. по «16»
августа 2023 г.

	













4.
	Экспериментально-практическая работа. Приобретение необходимых знаний, умений и практического опыта в рамках освоения вида деятельности ВД 1. Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты.
4.1. Изучение порядка организации личного приема граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты.
4.1.1. Изучить документы, оформляемые при личном приеме граждан, представителей учреждений, предприятий, организаций по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты.
4.1.2. Оформить выписку из журнала регистрации и приема граждан, представителей предприятий, учреждений, организаций начальником (ведущим специалистом) территориального органа Пенсионного Фонда Российской Федерации, социальной защиты.
4.1.3. Составить проекты ответов на письменные обращения граждан и представителей юридических лиц с использованием информационных справочно-правовых систем.
4.2. Ознакомление с процедурой установления (назначения, перерасчета, перевода) страховой пенсии по старости, по инвалидности, по случаю потери кормильца.
4.2.1. Изучить документы, которые оформляются на стадии подготовки пенсионных и личных дел. Оформить заявление о назначении страховой пенсии по старости, по инвалидности, по случаю потери кормильца.
4.2.2. Ознакомиться с компьютерными программами по назначению пенсий, пособий и других социальных выплат.
4.2.3. Выяснить правила заполнения трудовых книжек, военных билетов, справок, уточняющих периоды работы во
вредных, природно-климатических условиях, особых условиях
	с «3» августа
2023 г. по «16»
августа 2023 г.



	
	работы, перед обращением физических лиц за назначением пенсии.
4.3. Рассмотрение порядка приема и регистрации документов, необходимых для назначения пенсий по государственному пенсионному обеспечению.
4.3.1. Ознакомиться с методикой и техникой проверки документов, необходимых для назначения пенсий по государственному пенсионному обеспечению:
· Составить проект ответа на письменное заявление гражданина о назначении какого-либо вида пенсии по государственному пенсионному обеспечению, приложить заявление, проект ответа на указанное заявление.
4.3.2. Изучить порядок подтверждения страхового стажа для назначения пенсий по государственному пенсионному обеспечению.	Оформить образцы документов, подтверждающих страховой, специальный трудовой стаж (выслугу лет): выписки из трудовой книжки о периодах трудовой деятельности, справки о периодах работы, уточняющие особые условия труда, вредные природно- климатические условия работы; трудовые договоры о периодах работы перед обращением за пенсией; гражданско-правовые договоры о периодах работы перед обращением за пенсией; протокол, подтверждающий страховой стаж свидетельскими показаниями.
4.3.3. Ознакомиться с процедурой оформления и подготовки личных дел для назначения пенсий по государственному пенсионному обеспечению для их рассмотрения на Комиссии по назначению пенсий с использованием автоматизированного процесса обработки информации:
· Оформить запрос пенсионного дела и сопроводительного письма;
· Сформировать проекты пенсионных дел путем составления макетов пенсионных дел: страховой пенсии по старости, по инвалидности, по случаю потери кормильца, в случае досрочного назначения пенсии.
4.3.4. Рассмотреть процедуру приостановления, прекращения и восстановления выплаты пенсии по государственному пенсионному обеспечению. Оформить заявление о перерасчете пенсии.
4.3.5. Определить виды юридической ответственности юридических и физических лиц за предоставление в территориальный орган ПФР недостоверных сведений для назначения, выплаты пенсии по государственному пенсионному обеспечению.
4.4. Рассмотрение порядка назначения социальных пособий, компенсаций и других социальных выплат.
4.4.1. Ознакомиться с Порядком оплаты территориальным органом Пенсионного Фонда Российской Федерации неработающим пенсионерам, проживающим в районах
Крайнего Севера, проезда к месту отдыха и обратно один раз в два года.
	



	
	4.4.2. Изучить порядок назначения пособия на погребение, перечислить виды услуг по погребению, которые предоставляются на безвозмездной основе, размер пособия, документы, необходимые для его выплаты. Оформить проект решения о выплате пособия на погребение, оформить проект решения о выплате компенсации неработающим пенсионерам в Районах Крайнего Севера на проезд к месту отдыха и обратно.
4.5. Рассмотрение процедуры приема, рассмотрения и учета обращений граждан по вопросам обеспечения материнским (семейным) капиталом.
4.5.1. Ознакомиться с Порядком оформления документов территориальным органом ПФР для назначения материнского (семейного) капитала. Оформить проект решения о выплате материнского (семейного) капитала.
Сформировать макеты дел:
· макет	пенсионного	дела:	страховой	пенсии	по старости;
· макет	пенсионного	дела:	страховой	пенсии	по инвалидности;
· макет пенсионного дела: страховой пенсии по случаю потери кормильца;
· макет дела: пособия на погребение;
· макет дела: материнского (семейного) капитала.
4.6. Рассмотрение особенностей юридико- психологического сопровождения граждан, обратившихся на прием в территориальный орган ПФР и социальной защиты населения.
4.6.1. Ознакомиться с техникой изучения юристом личности клиентов, нуждающихся в социально-правовой помощи.
4.6.2. Провести анализ конфликтных ситуаций в процессе взаимодействия юриста с лицами пожилого возраста и инвалидами.
4.6.3. Ознакомиться с приемами эффективного общения в профессиональной деятельности и саморегуляции поведения в процессе межличностного общения.
4.6.4. Рассмотреть приемы профилактики девиантного
поведения у представителей различных возрастных групп.
	

	


5.
	Обработка и систематизация полученного фактического материала.
5.1. Осуществить комплексный анализ полученной информации, разработать свои предложения и рекомендации на основе сравнения с пройденным по профессиональному модулю ПМ.01 Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты теоретическим
материалом.
	с «3» августа
2023 г. по «16»
августа 2023 г.

	

6.
	Оформление	отчетных	документов	о	прохождении практики и экспертная оценка результатов ее прохождения.
6.1. Оформить отчет по практике в формате презентации
PowerPoint,	содержащий	базовую	и	информационно- вспомогательную информацию, согласно Приложению 1.
	с «3» августа
2023 г. по «16»
августа 2023 г.



	
	6.2. Оформить справку, заверенную подписью и печатью (при наличии) ответственного лица от Профильной организации, содержащую сведения о прохождении практики.
6.3. Разместить полностью оформленный комплект отчетной документации по практике в электронной информационно-образовательной         среде         Университета
«Синергия»   на   платформе   lms.synergy.ru   в   формате   .pdf
руководителю практики от Образовательной организации для экспертной оценки результатов ее прохождения.
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